
ALTA EN EL PADRÓ 

 
QUÈ ? 
Altes derivades de canvis residencials procedents d’un altre municipi de l’Estat espanyol, o procedents 
d’altres països  

 
QUI POT VENIR A SOL·LICITAR L’ALTA ? 
- Major d’edat que s’empadrona 
- Qualsevol major d’edat amb AUTORITZACIÓ per escrit del major d’edat que s’empadroni. 

 
GESTIÓ DEL TRÀMIT ? 
Departament d’Estadística. Ajuntament de Santa Margalida o Oficines  Municipals de Can Picafort 
Passeig des Pouàs 23  Santa Margalida 
Enginyer Gabriel Roca 6 Can Picafort 

Telf. 971 523030 ( Santa Margalida)  971 850310 (Can Picafort) 

 
COM ? 
DOCUMENTS DE LA PERSONA: 
Si ve a l’ajuntament la persona que vol empadronar-se: 

• DNI.  

• En cas de ser estranger NIE i a manca d’aquest, passaport o bé 
targeta d’identitat nacional si són ciutadans de la Unió Europea.  

Si ve una persona autoritzada: 

• El seu document d’identitat i AUTORITZACIÓ per escrit de tots  
els majors d’edat que es donin d’alta amb les fotocòpies dels  
seus documents d’identitat.  

 
En el cas de menors d’edat: 

• Si s’ha d’empadronar amb els dos pares: el llibre de família. 

• Si no s’empadrona amb els dos pares: AUTORITZACIÓ per  
escrit d’aquell amb qui no s’empadroni, amb la fotocòpia del  
seu document d’identitat o, en el seu cas, document legal de  
la guàrdia i custòdia del menor. 

• En el cas de menors sense nacionalitat espanyola es necessita 
document d’identitat del menor i l’AUTORITZACIÓ per escrit  
d’un dels pares.  

DOCUMENTS DE L’HABITATGE: 
Habitatge sense persones empadronades: 

• Escriptura de compravenda o contracte d’arrendament de l’habitatge vigent o contracte de 
subministrament de serveis (aigua, gas, llum, telèfon). En cas de no ser titular, a més, caldrà 
portar ACREDITACIÓ per escrit a favor de la persona que s’empadroni per part del titular de 
l’habitatge amb la fotocòpia del seu document d’identitat.  

Habitatge amb algú empadronat: 

• ACREDITACIÓ per escrit de la persona major d’edat, que resideixi en l’habitatge amb la fotocòpia 
del seu document d’identitat. Qualsevol document privat, haurà d’anar acompanyat de la fotocòpia 
del document d’identitat d’ambdues parts.  

 


